REFORM§)HANDELSKONTOR

HOLDING AG & Co. KG

Wir suchen DICH!

BT : I
Komm zu uns ins Team!

Interesse geweckt?
Melde dich beij uns!

Enriko Kiinstler
Tel. 038851/51- -141

Kauffrau/_mann fur BUI’Omanagement e.kuenstler@reformkontor.de

Wahlqualifikation: Kaufméannische Steuerung und Kontrolle — Rechnungswesen @
Voraussetzung: Abitur oder Mittlere Reife mind. Durchschnittsnote 2,
Hohes Zahlenverstandnis und Genauigkeit
Schwerpunktfacher: Deutsch, Mathematik und Englisch
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: ReformHandelsKontor AG & Co. KG in Zarrentin am Schaalsee
Berufsschule: Regionales Berufliches Bildungszentrum Parchim (Blockunterricht)

Aushildungsinhalte:

Biiroprozesse Auftragssteuerung und Koordination Assistenz und Sekretariat
e [nformationsmanagement e Auftragsinitiierung e Sekretariatsfiihrung
e Koordination und Organisation e Auftragsabwicklung/-abschluss e Terminkoordination

Geschéftsprozesse Kaufménnische Steuerung Marketing und Vertrieb

e Auftragsbearbeitung/-nachbereitung  ®  Finanzbuchhaltung e Vertrieb von Produkten und
e Materialwirtschaft e  Kosten-/Leistungsrechnung Dienstleistungen

e Kaufménnische Steuerung e Controlling Offentlichkeitsarbeit

e, Einkauf und Logistik Verwaltung und Recht
Rl egesicmnet zum e Einkaufsprozesse

\4/0

AUSBILDUNGSBETR\EB 2020

industrie- und Handelskammer 24 Schwerin

Wer oder was ist die ReformHandelsKontor AG & Co. KG?

ReformHandelsKontor AG & Co.KG e Ernst-LitfaB-Str. 16 e D-19246 Zarrentin



